
会议机使用说明

版本 更新日期 修订说明

V1.0 2026/04/08 初版



目 录

一、 Launcher ............................................ 4

1.1 页面元素介绍 ...................................... 5

1.2 侧边栏 ............................................ 6

1.3 系统设置 ......................................... 10

二、 帮助中心 ........................................... 17

三、 海报屏 ............................................. 17

1.1 使用模板 ......................................... 18

1.2 自定义模板 ....................................... 18

1.3 AI生成 ........................................... 20

四、 无线投屏 ........................................... 21

1.1 打开方式 ......................................... 21

1.2 投屏方式 ......................................... 22

五、 AI助手 ............................................. 22

1.1 对话方式 ......................................... 23

1.2 功能使用 ......................................... 23

六、 AI会议 ............................................. 26

1.1 会议使用 ......................................... 26

1.2 会议总结 ......................................... 28

1.3 会议设置 ......................................... 30

七、 白板 ............................................... 33

1.1 设置 ............................................. 33



1.2 文件管理 ......................................... 37

1.3 分享 ............................................. 38

1.4 画笔 ............................................. 39

1.5 擦除 ............................................. 40

1.6 选择 ............................................. 41

1.7 插入功能 ......................................... 43

1.8 撤销和重做 ....................................... 48

1.9 视图 ............................................. 49

1.10 页面管理 ........................................ 49



一、Launcher
Launcher 是用户开机后的登陆页面 ，也是一体机的主题页面。

首页的三个应用可以自定义替换：如下图：

默认页面

替换应用



1.1 页面元素介绍

顶部状态栏：依次展示日期，投屏码，网络状态，热点。分别介绍如下：

1.日期：显示年月日和星期的日期；

2.顶部投屏码：显示投屏码，点击热点名称，热点密码，显示投屏二维码；

3.网络状态：展示您当前连接的网络以及网络状态；

4.热点：热点开启的时候显示；

5.底部windows系统快捷按钮：点击信号源可快速进入windows系统 ；

6.底部帮助中心快捷按钮：点击进入帮助中心，快速使用会议一体机；

7.侧边栏：点击侧边栏可快速进行一些功能操作；

8.时间及热点组件： 直接展示时间及热点名称密码 ；

9. 应用列表：展示常用软件以及最近打开的应用。点击全部应用后展示设备上安装的

所有应用。支持替换常用的三个应用。

10. 投屏码区域：显示投屏码，显示软件下载地址。点击投屏码区域会进入投屏软件设

置介绍页面。



1.2 侧边栏

侧边栏是常显示在页面上层的应用，通过它可以快速进行各项操作；



开启方式：点击左右两侧的半透明长条按钮即可展开侧边栏，点击空白区域可收起侧边

栏侧边栏功能包括：返回、主页、多任务、批注、信号源、电源关机，功能面板；

1.返回：点击即返回操作的上一步，直到返回到主页或者操作的起始位置；

2.主页：点击主页图标，快速回到主页。当前应用可以在多任务中找回；

3.多任务：进入系统多任务页面，可以查看当前正在后台运行的应用，并可以关闭某个

任务。

4.控制面板

(1)顶部：显示首页固定的三个应用和全部应用集成；

(2)中部：可快捷操作 Wi-Fi、热点、蓝牙功能；

文件快传：点击可以扫码上传文件或者扫码下载文件；

截屏：点击开启截图工具，开启时，侧边栏会自动隐藏；

分屏：先打开一个应用，点击分屏，可以在打开另外一个应用，拖动中间的按钮可 以

调节分屏的比例；



小黑板：打开一个小黑板，可以进行书写；

AI圈收：点击AI圈收，将想要搜索的进行选择，会自动打开AI助手，进行AI搜索；

时钟：点击会打开一个时钟；

倒计时：点击会弹出时间设置，开始后等待3秒回缩小到顶部继续倒计时；

计时器：点击会弹出时间设置，开始后等待3秒回缩小到顶部继续计时；

睡眠：点击屏幕进行息屏；



录屏：点击弹出录屏功能设置，开始后进行录屏；

投票器：点击打开投票器设置；快速发起投票：使用默认的选项设置，快速开启投票；

高级投票设置：需要先扫码进行投票设置后，然后在发起投票；

记分牌：点击打开记分牌设置，设置时间后，可以进行记分操作；

计算器：点击打开计算机，进行计算器操作；

随机点名：点击打开点名页面，调取摄像头，倒计时结束后选择人员；

聚光灯：点击打开聚光灯；

放大镜：点击打开放大镜；

悬浮球：点击显示悬浮球，可以进行操作，支持7个功能（返回、主页、信源、批注、

睡眠、截图、助手）；

自动亮度：点击可开启自动亮度；

触摸锁：开启后锁定屏幕触摸，触摸事件不响应，界面上方显示标识，解除方法如下（点

击“触摸已禁用，点击启用”悬浮框）

(3) 底部：展示自动亮度可声音调节功能。

5.批注：进入批注模式，可以进行书写操作；

6. 信号源：打开信号源选择，可以切换不同的信号源通道；



7. 电源控制功能：点击可以进行关机，重启，睡眠等操作；

1.3 系统设置

1.1.1. 1.3.1无线网络

预览当前无线网络信息，无线网络开关，已保存网络和附近网络列表；点击已连接的

网络可以查看IP地址信息，断开连接，忘记网络和自动连接功能。



1.1.2. 1.3.2有线网络

预览当前有线网络信息，有线网络开关，和高级设置。高级设置显示动态或者静态网

络，显示IP地址、默认网关、子网掩码、DNS 等信息。

1.1.3. 1.3.3热点

显示热点的开关状态和热点信息：

（1）本机热点：显示热点开关状态；



（2）热点名称：点击可修改热点名称；

（3）网络类型：可以选择是2.4GHz或者5GHz；

（4）可连接设备数量：可以限制热点连接设备数量；

（5）加密：显示热点是否需要加密；

（6）密码：显示当前热点密码

1.1.4. 1.3.4蓝牙

显示蓝牙的开关状态，蓝牙名称和附近设备列表信息：



1.1.5. 1.3.5信号源

显示信号源信息，ops开机自启和开机默认信号源。

（1）信号源：显示所有的信号源通道信息；

（2）ops开机自启：启动设备时启动ops；

（3）开机默认信号源：启动设备时默认进入的信号源；

1.1.6. 1.3.6个性化

显示桌面背景图片，系统交互，动画效果，悬浮窗和五指息屏。

（1）背景图片：主页的背景显示，可以选择系统图片，也可以自定义图片；

（2）系统交互：灵动小白条和传统导航两种方式；

（3）动画效果：可以选择开启/关闭动画效果；

（4）悬浮窗：开启/关闭悬浮窗；

（5）五指息屏：开启/关闭五指息屏；



1.1.7. 1.3.7声音与亮度

显示音量调节和亮度调节。

（1）音量：可以调节音量大小；

（2）亮度：可以调节显示亮度，并且可以选择开启/关闭自动亮度；



1.1.8. 1.3.8电源

显示电源功能，通电模式，屏保，超时时间，定时开关机。

（1）电源功能：可以进行睡眠，关机，重启操作；

（2）通电模式：可以选择通电自启或者通电待机；

（3）屏保：可以不选择屏保，可以选择睡眠，可以选择屏保（屏保显示图片切换）；

（4）超时时间：可以10分钟，30分钟，60分钟进入屏保，或者选择从不超时；

（5）定时开关机：可以进行定时开机和关机操作



1.1.9. 1.3.9系统设置

显示时间与日期，语言，输入法，网络调试功能。

（1）时间与日期：可以选择自定校准时间，也可以手动选择时区和修改时间；

（2）语言：可以切换系统显示语言；

（3）输入法：可以系统输入法；

（4）网络调试功能：可以进行网络调试；

1.1.10. 1.3.10关于设备

显示设备名称，型号，分辨率，运行内存，存储空间，软件版本，全部信息，恢复出厂

设置。

（1）设备名称：可以修改设备显示的名称；

（2）软件版本：可以进行软件在线更新升级；

（3）全部信息：显示设备的内核等详细信息；

（4）恢复出厂设置：可以进行恢复出厂设置，清除设备信息；



二、帮助中心
帮助用户快速使用会议机，共有两个入口：一是通过软件直接打开；二是通过首页的右

下角“？”进入。

三、海报屏



1.1 使用模板

打开海报屏软件，选择系统自带模板。

进入模板后，编辑需要显示的文本，点击播放按钮进行播放。

1.2 自定义模板

打开海报屏软件，选择系统自带模板，点击进入。



进入模板后，编辑需要显示的文本，替换背景图片。

点击保存，保存模板成功，也可以直接播放标记好的海报页面。



退出编辑页面，在首页常用模板中可以看到刚才保存的模板，下次可以直接点击进入。

1.3 AI生成

点击AI创建，会弹出敬请期待弹框



四、无线投屏

1.1 打开方式

帮助用户了解投屏的使用步骤，共有两个入口：一是通过软件直接打开；二是通过首页

的投屏码进入。



1.2 投屏方式

（1）投屏器连接：将投屏器插入会议机，等配对成功后取下，插入笔记本电脑登设备

进行投屏；

（2）软件投屏：手机设备或者笔记本电脑下载投屏软件，连接统一局域网或者连接会

议机热点，在软件搜索出来的列表中点击投屏；或者根据投屏码搜索出来设备进行投屏。

（3）苹果设备投屏：连接会议机热点，在屏幕镜像中找到设备，进行投屏。

五、AI助手



1.1 对话方式

打开AI助手，会在屏幕右侧显示智能对话框，帮助用户使用人工智能搜索问题，进行对

话操作，可以语音输入对话；也可以使用文本输入对话；也可以插入图片搜索；也可以

插入文档搜索。

1.2 功能使用

打开AI助手，使用智能对话后，可以导入到白板，可以复制重新对话，可以刷新对话。

文档总结功能：点击文档总结，选择文档后，会自动进行总结。



识屏圈收：对当前界面进行圈收后，会自动搜索圈收的内容。



记录会议：使用会自动打开AI会议软件，进行会议的录制。



六、AI会议

1.1 会议使用

打开AI会议，点击开始会议，会实现显示字幕，左右两侧各有个悬浮球；还可以打开页

面，整个页面显示。





1.2 会议总结

结束会议时，会自动总结会议。主要有两部分，一部分是会议的录音内容，一部分是智

能概览。还包括对会议的操作。

会议录音内容：会议录音，也包括文字转写内容，可以进行智能规整。

智能概览：关键字：会议内容的关键字；会议速览：会议内容的概要介绍；章节速览：

会议主要有哪几部分；待办事项：会议中讨论的待办内容。



保存功能：保存会议录音和智能整理内容。

导出功能：共有三种导出方式：原文，纪要，录音。

分享功能：通过邮箱发送会议内容，包括加密分享和不加密分享。

反馈功能：对会议使用进行评分。



返回按钮：返回会议主页

1.3 会议设置

会议设置包括空间管理，共享设置，关于我们，隐私政策。







七、白板
白板通过集成多种功能：多人书写，互动教学、文件管理、多人协作、数据保存

与分享等功能，为教学和会议提供了更加高效、丰富生动的展示方式。

1.1 设置

1.1.1.多分屏

点击多分屏可选择将白板分为两分屏、三分屏或四分屏，分屏后各个分屏可自由书写各不

干扰。



1.1.2.多人书写

点击多人书写可以多人在白板上书写，书写和擦除会相互影响。多人书写时不能进行双

指缩放和拖动。



1.1.3.绘图数值显示

点击绘图数值显示，在插入线条和圆形时等会显示数值。

1.1.4.双色笔

点击双色笔，进行双色笔校准后，使用不同的笔头和笔尾书写会有不同的颜色。



1.1.5.画布背景

点击画布背景，可以选择画布颜色，有三种颜色选择，黑色，白色和青色。画布背景也

可以选择，共有四种无背景，网格，条纹和网点。

1.1.6.关于应用

可以查看有没有最新的版本更新。



1.2 文件管理

对白板文件进行操作，包括保存，打开，打开最近文件，导出为JPG，导出为PNG，导出

为PDF。



保存：点击可以保存当前文件，支持设置文档名称；

打开：进入文件管理器，展示所有白板文件，点击即可打开文件；如果当前文档未保存

，会提示用户保存文件后才可打开新文件；

1.3 分享

点击分享，会弹出二维码，使用手机连接同一局域网，进行扫码下载分享内容。



1.4 画笔

点击画笔，可以设置笔画线条的粗细和画笔的类型，包括钢笔，毛笔，文字画笔和形状

画笔（多人书写打开时，不能选择文字画笔和形状画笔）。



1.5 擦除

书写内容后，直接使用手掌/手背即可擦除，另外还支持以下几种清除方式：

点擦：选择擦除后，可点击大小的拖动条调整橡皮擦大小；

圈擦：圈选要删除的带对象，圈选范围内的笔画被擦除；

滑动清屏： 滑动按钮，清除当前页面所有内容。



1.6 选择

点击选择按钮切换至选择模式，框选可选中元素，被框选部分可进行放大、缩小、旋转、

复制、置顶、置底、删除、水平翻转、垂直翻转等编辑操作。



针对笔迹可以进行AI功能、边框、颜色、文字搜索(长按搜索出来的图片可将图片拖拽到白板)



1.7 插入功能

可向白板中插入丰富的工具组件，支持的工具有形状、表格、思维导图、尺规、实验工

具、图片、文档、网络链接、手机/PC上传。

点击形状，可以选择空心或者实心的图形插入。





表格：点击表格，即可将表格插入白板。点击表格的“+”号可以添加一行或者一列；

点击“-”可以删除一行或者一列。在选中表格时可以进行放大、缩小、旋转、复制、

置顶、置底、删除、水平翻转、垂直翻转等编辑操作。

思维导图：点击思维导图，即可将思维导图插入白板。点击思维导图的“+”号可以添



加一行或者一列；点击“-”可以删除一行或者一列。在选中表格时可以进行放大、缩

小、旋转、复制、置顶、置底、删除、水平翻转、垂直翻转等编辑操作。

尺规：点击后，出现直尺、三角尺、等腰直角三角尺、量角器和圆规，插入白板后可

对其进行移动、拉伸和旋转。

实验工具：点击后，出现地球仪，元素周期表，仿真实验。点击对应的实验就可以打开

进行实验操作。



图片：点击图片插入，可以进入文件管理器选择图片；可以单选或者多选图片内容，插

入白板。可以进行放大、缩小、旋转、复制、置顶、置底、删除、水平翻转、垂直翻转

等编辑操作。

文档：点击打开文档页面，连接网络后，可以手动导入文档，进行批注等操作。



网络链接：点击会打开一个网页弹窗。

手机/PC上传：点击会弹出一个二维码，使用同一局域网的手机可以扫码上传文件，或

者使用pc访问地址上传文件。

1.8 撤销和重做

撤销：点击撤销按钮，撤销最近一步操作，最多支持撤销20步；

重做：点击还原按钮，恢复上一个撤销操作。



1.9 视图

点击视图，可以拖动画布。

1.10页面管理

页面管理主要是管理白板各个页面，包括：

上一页：点击切换到当前页面的上一页图标箭头，已经在第一页的时候，不可点击；

下一页：点击切换到当前页面的下一页图标箭头，已经在最后一页的时候，不可点击；

增加页面：点击新增即可在当前页面后增加一个新的页面，并且跳转到新页面显示；

当前页码：显示为“2/2” ，前面数字表示当前页面，后面数字表示总页数；点

击中间数字，打开所有白板页列表，可对其中的白板页进行删除。
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